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PREMESSA

Il sito web del progetto CID SISTEM e suddiviso in sezioni. Nello specifico se ne sono
realizzate le seguenti:

« Avvisi

. Diritti e Opportunita

- Ente

« Eventi

- Mappe Urbane

- Mappe Territoriali

+ News

. Utilita
Ogni sezione, all’interno, ha i suoi contenuti con il suo menu personalizzato. Al fine di
poter aggiornare, modificare ed implementarne ulteriori gli operatori abilitati potranno
seguire questa guida, che ha lo scopo di essere un manuale d’uso per la gestione del
sito web.
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IL SITO

Accedere al sito web da gestire mediante un browser web (Microsoft Edge, Crome, Safari,
etc) inserendo nella barra degli inditrizzi il sito di interesse (es. www.cidpantelleria.it)

® © ® ™ centroinformazioni Disabilita X+

< C (& cidpantelleria.it *) O » O :

Comune di Pantelleria e Area Riservata

Centro Informazioni Disabilita sequicisu § Cerca @

Sportello di Pantelleria

Cosa éil CID v Chi siamo Notizie Manuali Contatti

() () ()
Mappa dell'accessibilita Mappa dei servizi Mappa dei diritti e delle
urbana territoriali ai disabili opportunita

° azione del progetto - -

CID SISTEM

] NATIZIE 2 coMUMICAZIONL 20 (0TT 2019 l
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Cliccare su Area Riservata che si trova in alto a destra della @ Area Riservata
home page

Inserire le credenziali rilasciate dall’lamministratore del sistema.

& Login « CID Pantelleria — Worc X -+

@ cidpantelleria.it/redazione/

Nome utente o indirizzo email

Password

Ricordami

Password dimenticata?

Se I'utente non ricorda la password puo seguire la procedura . .
P P 9 P Password dimenticata?
per resettarla.
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BACK-END

Dopo aver effettuato il login il sistema vi indirizzera all’'interno della parte di back end del
CMS che vi permettera di Aggiungere, Modificare o Eliminare.

Inserire le credenziali rilasciate dall’lamministratore del sistema.

@/ © cidpantelleria e & ) o .
Home
X X Impostazioni schermata ¥ Aiuto ¥
Aggiornamenti
Bacheca
In sintesi v oA PAthema AV o4
W 6 pagine Benvenuti nel sistema di gestione sito per la PA! Hai bisogno di assistenza?
Contatta gli svi i tramite mail. Per maggiori i oni visita il sito:
Datanet sl
, . Attivita AV a
Stato di salute del sito AV 4
Daniaforme Ancora nessuna attivita

Sul lato sinistro il sistema vi espone le sezioni del sito dove potete lavorare.
Cliccando su ogni sezione il sistema vi propone le azioni da fare:
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BACK-END

Sul lato sinistro il sistema vi espone le sezioni del sito dove potete lavorare.
Cliccando su ogni sezione il sistema vi propone le azioni da fare:

Visualizza tutti
ara vedere tutti i contenuti
presenti in quella sezione;

Aggiungi
permettera di aggiungere
un contenuto;

Categoria

permettera di vedere,
modificare ed aggiungere
categorie;

WordPress 5.5.1 con il tema P£

Visualizza tutti

Aggiungi

Categoria del sito

Tag

Il tuo sito presenta problemi criti

migliorare le sue prestazioni e si

Dai uno sguardo a 10 elementi n
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INSERIMENTO CONTENUTI

Una volta eseguito I'accesso all’area di amministrazione X

. . L. , .. . . > Visualizza tutti
del sito individuare nell’'elenco di sinistra in quale sezione v I
si desidera inserire un nuovo contenuto e cliccare su Categoria

aggiungi E

Compilare i campi proposti da sistema (titolo, Sottotitolo corpo del testo ed eventuali
allegati)

&
=
g

(0) 0 cidpantelleria @

Impostazioni schermata ¥
Aggiungi nuovo
Pubblica AV 4
Salva bozza Anteprima

9 Stato: Bozza Modifica

Visualizza tutti
Aggiungi ® Visibilita: Pubblico Modifica
Sottotitolo AV oa
) [ifl] Pubblica subito Modifica
Sottotitolo
Sottotitolo all'articolo. Massimo 300 battute compreso spazi Pubblica
Categorie Avvisi AV o4
4
Tutte le categorie  Pill utilizzate
o nai i + Aggiungi categoria
%1 Aggiungi media Visuale Testo
Paragrafo v B I = - 66 = = = £ = [B| 4
w — AvH QO Q%= 2] Tag Avvisi AV s
Aggiungi

Separa i tag con la virgola

Seleziona tra i tag pil usati

Scadenza articolo AV oA
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MODIFICA CONTENUTI

Una volta eseguito I'accesso all'area di amministrazione del
sito individuare nell'elenco di sinistra in quale sezione si v I
desidera modificare un contenuto e cliccare su visualizza tutti. Categoria

Visualizza tutti

Tag

Quindi posizionarsi con il mouse sopra il titolo di un contenuto e cliccare su Modifica

cidpantelleria

Impostazioni schermata ¥

Tutti (7)  Pubblicati (7) L J Cerca contenuto
l Azioni di gruppo v l Applica ( Tutte le date v Filtra 7 elementi
() Titolo Autore Categoria Ente Tag Data Scadenza
(O Contatti redazione = = Pubblicato Mai
Modifica | Modifica rapida 27/11/2019 alle 15:09

Visualizza tutti

Cestino | Visualizza

ggiungi nuovo

(J IICID SISTEM redazione — — Pubblicato Mai
27/11/2019 alle 14:51

(O Il Centro Informazione redazione — — Pubblicato Mai
Disabili 27/11/2019 alle 14:42
(O I partner progettuali redazione — — Pubblicato Mai

15/10/2019 alle 10:25

(O Chisiamo redazione - - Pubblicato Mai
15/10/2019 alle 10:25

(O Il gruppo di lavoro redazione — - Pubblicato Mai
15/10/2019 alle 10:24

(O Gli obiettivi del progetto redazione = = Pubblicato Mai
15/10/2019 alle 10:22
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GESTIONE DEI MENU

Creazione di un menu
Per poter creare un Menu, dopo aver seguito i passi dal 1 e
al 4 precedentemente elencati, sul lato sinistro del sistema, Menu
posizionarsi sulla voce “Aspetto” e selezionare la voce “Menu”™ Editor del tema

In sintesi

Es. Creazione di menu ente

Menu [ Gestiscl con I'anteprima in tempo reale

Modificamenu  Gestione posizioni

Seleziona un menu da modificare | Menu Ente (Menu Ente) ~ | seleziona  oppure crea un nuovo menu. Non dimenticarti di salvare le tue modifiche!

Occorre cliccare la voce “crea un nuovo menu”, quindi assegnare il nome al menu ed
associarlo alla sezione di riferimento.
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GESTIONE DEI MENU

Per poter creare delle voci al menu bisogna selezionare le Ente N
voci che troviamo nella parte sinistra della sezione:

Pitrecenti Mostra tutti Cerca

() contatti

() ncib SISTEM

() 1 Centro Informazione Disabili
O | partner progettuali

() chi siamo

() 1 gruppo di lavoro

() cli obiettivi del progetto

() seleziona tutto

Aggiungi al menu

Le voci selezionate possono essere allocate secondo 'ordine

che si preferisce per trascinamento el

Impostazioni del menu

Aggiungi automaticamente le pagine ) Aggiungi automaticamente le nuc

Posizione di visualizzazione

JO0O0O0000

E possibile generare dei sottomenu (massimo 2 all'interno
dello stesso menu) trascinando verso sinistra la voce che si

Nome menu | Menu Principale

Trascina ciascun elemento nell'ordine che preferisci. Fai clic sulla freccia a destra dellelemento

vuole far diventare un sotto elemento del menu.

Notizie Link per
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GESTIONE DEI MENU

Se si volesse cancellare una voce del menu occorre cliccare —
“w” e selezionare rimuovi

In evidenza

News generiche News v

Archivio news News v

Impostazioni del menu
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn L T S—

Infine, per salvare e pubblicare il menu bisogna cliccare sulla voce Salva Menu altrimenti se si
volesse eliminare il menu per intero occorre cliccare “Elimina menu”.
Una volta eliminato il menu non e piu possibile ripristinarlo

'a un menu da modificare | Menu Ente (Menu Ente) v | Seleziona oppure crea un nuovo menu. Non dimenticarti di salvare le tue modifiche!

\gi voci del menu Struttura del menu

$oonTE| Nicdiratutl Gerea Trascina ciascun elemento nell'ordine che preferisci. Fai clic sulla freccia a destra dell'elemento per mostrare ulteriori opzioni di configurazione.
Sontatti

Chi siamo Ente v
1CID SISTEM

| Centro Informazione Disabili

X Contatti Ente ¥
partner progettuali
Shi siamo
- Gli obiettivi del progetto Ente v
1 gruppo di lavoro
3li obiettivi del progetto
I partner progettuali Ente v
leziona tutto
e e 1l Centro Informazione Disabili Ente ¥
|oria Ente - 11 CID SISTEM Ente v
oria News v 1l gruppo di lavoro Ente v

Impostazioni del menu



(£)golemnet

servizi e progetti per la PA.

CAPITOLO GESTIONE UTENTI

Creazione di un utente

Per poter creare un utente dopo aver seguito i passi dal 1 al 4

precedentemente elencati, sul lato sinistro del sistema, posizionarsi
sulla voce “Utenti” e selezionare la voce “Aggiungi Utente”:

Es. Creare utente Mario Rossi:
Per effettuare la creazione di
un utente occorre compilare
i seguenti campi, come sotto
evidenziato

Dopo aver compilato i campi,
bisogna assegnare i permessi
allutente

Attenzione.
Non é possibile assegnare ad un solo

utente sia il ruolo di Amministratore, sia
di Gestore e di Operatore, ma & possibile

assegnare uno ed un solo ruolo.

Successivamente & necessario assegnare
i permessi relativi ai contenuti tenendo

conto della legenda riportata a destra
della schermata.

Moderazione contenut

Aggiungi nuovo utente

Creaun

ed aggiungiio a questo sio.

Nome utente (s

Email (ichiesto) (

Nome (
Gorome \

sitoweb [

s (o podetadnsio v
- e

@

Gestione dei permessi

Aggiornamenti @

Bacheca

In sintesi

Tutti gli utenti

Aggiun

Profilo

Agglungi nuovo utente

Croaun v e o sggungio s questo s

Nome utente ihiesto)

Emall i)

. 5.1 con il tema PAtt
gi utente

Stato di salute del sito

Da mig|

1l tuo sito presenta problemi critici
affrontati al pil presto per migliora
sicurezza.

Dai uno sauardo a 10 elementi nel

® viusizza Arouts

Ruoko Gostons completa Mappe ubans

ntenuti News

@ Gestione completa Eventi @ Gestione contenuti Eventi 8 Gestione categorie Eventi

@ Gestione completa Utiita 8 Moderazione contenuti Utiita @ Scrittura c s
@ Gestione completa Awisi @ Moderazione contenuti Awisi @ Scrittura contenuti Avisi
@ Moderazione contenuti Mappe urbane. @ Scrittura contenuti Mappe urbane. @ Gestione completa Mappe urbane
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CAPITOLO GESTIONE UTENTI

In questo caso, all'utente Mario Rossi abbiamo assegnato il ruolo di Operatore ed e abilitato a scrivere e
modificare i propri contenuti ma non di pubblicarli.

Infine per aggiungere I'utente, occorre cliccare sul tasto “Aggiungi nuovo utente”.
Adesso 'utente comparira nell’elenco degli utenti.

0O Mario Mario Rossi mail@datanetsrl.eu 0 Operatore, Gestione completa Diritti e Opportunita

Per eliminare definitivamente I'utente occorre cliccare su “Elimina”.

Mario Mario Rossi mail@datanetsrl.eu 0 Operatore, Gestione completa Diritti e Opportunita

Modifica Elimina Visualizza
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INSTALLAZIONE DEL CID SISTEM

1. Effettuare il download del file in formato .zip
Prima ditutto deviscaricare il pacchetto zip presente nel catalogo del riuso. Isante blu “Scarica WordPress”.
Salvalo sul tuo computer e poi estrai i file dalla cartella compressa prima di procedere con i prossimi

passaggi.

2. Creare un database e un utente
Creare un database e un utente mediante mySQL.

3. Configurare wp-config.php
Il prossimo step consiste nell'accedere ad uno dei suoi file pit importanti, cioé wp-config.php per
permettere la connessione al tuo database. Apri il file nell’editor di testo che hai scelto e apporta le
seguenti modifiche:
DB_NAME - Sostituisci “database_name_here” con il nome del tuo database
DB_USER - Sostituisci “username_here” con il tuo username
DB_PASSWORD - Sostituisci “password_here” con la tua password
DB_HOST - Sostituisci “localhost” con il nome del tuo host (di solito localhost)

4. Caricare i tuoi file via FTP
A questo punto sei pronto per installarlo dentro al tuo server. Devi accedere alle tue credenziali FTP,
che di solito puoi trovare nel tuo pannello di hosting. Da qui, apri FileZilla, loggati nel tuo server e naviga
nella tua root directory sul pannello di destra. Di solito si chiama www o public_html.
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